MBA论文答辩后工作

2020年9月-11月答辩通过的同学（2016级、2017级）将在2020年12月毕业，请于2020年12月1日前务必完成以下工作，否则将无法申请本次学位。
一、上传论文终稿
1、上传学位论文：在学校的网上办事大厅（http://ehall.nju.edu.cn/new/index.html，使用统一身份认证登录）中查找“论文归档应用-学生提交版”，点击“发起申请”提交学位论文终稿（PDF格式）。请提醒导师于12月2日前审核论文。
（1）已在校保密办办理过涉密处理（与论文保密不同）的论文直接归档到校保密办，不在此系统提交。
（2）特别注意：进入系统后请先注意导师姓名是否正确（如下图1红框所示位置）：
（3）如导师信息正确，直接发起申请提交论文（如有多位导师共同指导，可上传带多位导师电子签名的论文）；提醒导师登陆网上办事大厅，查找“论文归档应用-导师及院系审核版”进行论文审核；
（4）如导师信息不正确，请上传带导师电子签名的论文终稿并提交，由院系研究生秘书进行代理审核；
（5）如导师信息为空，请上传带导师电子签名的论文终稿并提交，由院系研究生秘书进行代理审核。
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2、毕业论文电子版归档：网址（lw.nju.edu.cn），密码：本人学号。携带论文、中文摘要、英文摘要的电子文档（要翻译好论文的英文题目），到安中楼八楼院资料室的机房上传论文（周一至周六8：30-21：30）。注：外网不能上传。
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【特别提醒】：因制作英文毕业证书需要，以下第二项信息表中，请认真填写拼音姓名，自行修改（若填写错误影响毕业后果自负）。
具体规则：1、姓在前、名在后，姓和名中间须有空格；2、姓和名的首字母必须大写，其余的字母一律小写、连写；3、复姓、双字名及多音节姓或名，字间既不空格也不用半字连接线；4、请注意前后鼻音、平翘舌音的区别。
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二、网上填写教育部系统的学位信息表
登录网址：https://xxnb.chinadegrees.cn/cdgdc/signIn?school=10284，进入学位授予信息报送（备案）系统。用户名：本人学号；密码：本人身份证号（或护照号）后6位，点击“信息填报”，将左侧“基本信息【姓名拼音自行修改，务必参考以上特别提醒】”、“学业和学位授予信息【考试方式：01-全国统考（联考）】”、“【入学时间：2016年9月/2017年9月；毕业时间：2020年12月】” 、“学位论文信息”、“前置学位信息”、“联系方式”、“其他信息”务必填写完整后预览提交。
三、毕业生登记表（A3骑马订）
1、填写说明：学校：南京大学；院系：商学院；专业：工商管理（MBA）；毕业时间：2020年12月；学位论文答辩委员会决议：答辩委员会三票（或二票）通过论文答辩，写上通过答辩的日期；自我鉴定：不少于500字；毕业生登记表上的内容必须全部填写完整，不可有空白。
2、导师和本人务必亲笔签字，照片自己准备并贴好(不是之前交到中心的5张照片)。

[image: image4.emf]毕业研究生登记表. pdf


四、论文终稿一本、著录卡
自行去天脉图文（QQ：1085738781）打印论文终稿一本，导师和本人务必亲笔签字。
填写档案著录卡，责任者：本人姓名；档号：空着不填；正题名：论文题目；是否保密：自己决定，保密一般不超过2年，随论文终稿一起提交中心。
五、办理离校单：
请于12月3日前，将学校图书馆和商学院图书馆的欠书、欠款手续结清；如有住宿需办好退宿手续后再到房产科盖章。
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注：以上第三-第五项材料于12月6日前提交至MBA中心，逾期将影响本次毕业。
_1637735294.doc
                                   南京大学研究生离校手续单


         院（系）                     专业                        级     硕士研究生           请到下列有关单位办理手续：


		校图书馆

		院财务处（10楼）

		宿管办

		研究生院学位办

		院（系）图书馆（8楼）

		收回教学器材

		结清教材费用



		(在校图书馆一楼咨询台办理)



		

		详情见注4



		(交毕业论文及学位


申请材料)




		

		

		



		

		

		

		

		以上三项办清后，请院（系）办公室在此处盖章（12楼）







         注：1 毕业生户口迁移证由各院系按规定时间统一到保卫处领取（领取时间由保卫处通知）。


2 提前毕业的研究生到房产管理处（南园综合楼509室）办理离校登记。


3有助学贷款的学生离校前须与贷款经办银行签订还贷协议，毕业后及时还本付息，以免在银联留下信用污点。

4仙林校区的同学请去所在楼栋管理员处办理；鼓楼校区的同学请去南园综合服务大厅（食堂对面）办理。

             5 MBA同学可不予填写以下档案相关资料，个人档案随毕业证、学位证一同领取。

         ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

		为保证档案材料准确寄达，请认真填写右边各项内容。

		姓名

		接收单位名称

		接收档案部门及详细地址

		邮政编码



		

		

		

		

		





         注：离校手续单办完后交所在院（系），各院系凭办完的离校单发毕业证书、学位证书、寄档案。
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_1459240632.doc
南京大学研究生毕业论文中文摘要首页用纸

毕业论文题目：                                                           

 MBA 专业    级


硕士生姓名：       

指导教师（姓名、职称）：            

（以下正文）

关键词： 

南京大学研究生毕业论文英文摘要首页用纸

THESIS:  

SPECIALIZATION:       


POSTGRADUATE:        


MENTOR:               

 （以下正文)



