2018年12月MBA论文答辩后工作
本次答辩顺利通过的同学将在2019年3月毕业，请在 2019年2月25日-3月1日，务必将以下材料交至MBA中心，并在所有毕业材料的左上方用铅笔写上自己的学号。
需要提交至中心的毕业材料有：
1. 毕业照片（5张纸质，电子档发孙老师邮箱mbalw@nju.edu.cn，照片以“本人身份证号”命名）；
2. 论文终稿三本（导师签字，本人签字，附页学位论文出版授权书填写完整）；
3. 中英文摘要各2份；

4. 毕业生登记表（贴好照片，导师签字，自我鉴定）；
5. 著录卡；
6. 学位授予信息报送采集单（需本人签名）；
7. 离校单。
1、毕业照片纸质版+电子版：
地点：省高校招生就业指导服务中心影像部（上海路203号一楼大厅，65路、13路云南路车站附近），电话025-83335739。工作时间：周一至周五，8:30-11：30，13:30-17:00。
注意事项：拍照需携带本人学生证或身份证，已拍过的同学请勿重复拍摄。
2、论文终稿:
答辩通过后，和指导老师确认是否可以打印终稿。如导师同意，直接去图灵公司打印正式线装论文4本。提前约好导师在论文的封二“指导教师”处签字,三本交到MBA中心，一本可交给导师留做纪念。图灵地址：汉口路（南大正门往西50米）请大家打印论文时，注意封面要有导师姓名，封二要有学号及答辩日期，第一页要加原创性声明，最后一页加《学位论文出版授权书》并须签名，后记也要加上，打印完后再检查一遍以防装订错误。
3、中英文摘要2份：
请用固定模板打印，《摘要首页用纸》模板请见下方，将论文中的中英文摘要“正文”粘贴上去，打印下来装订即可，字数不少于1000字。
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4、毕业生登记表：
填写说明：学校：南京大学；院系：商学院；专业：工商管理（MBA）；毕业时间：2019年3月；学位论文答辩委员会决议：答辩委员会二票（或三票）通过论文答辩，写上通过答辩的日期；导师对毕业生的学习评语及适合从事何种工作的建议：请导师填写并签名；自我鉴定：不少于500字。 照片自己准备并贴好(不是之前交到中心的5张照片)。
5、著录卡：
填写档案著录卡：责任者：本人姓名；档号：空着不填；正题名：论文题目；是否保密：自己决定，保密一般不超过5年。
6、网上填写学位授予信息报送采集单：
登录网址https://xxnb.chinadegrees.cn/cdgdc/signIn?school=10284，进入学位授予信息报送（备案）系统。用户名：本人学号；密码：本人身份证号（或护照号）后6位，点击“信息填报”，将左侧“基本信息【姓名拼音务必参考以下特别提醒】”、“学业和学位授予信息【考试方式：01-全国统考（联考）】”、“学位论文信息”、“前置学位信息”、“联系方式”、“其他信息”填写完整后预览提交，自行打印“学位授予信息报送采集单”（需本人签名），具体选项可参考附件中的填写模板。照片电子档以“本人身份证号”命名，发邮箱mbalw@nju.edu.cn。
7、网上填写南京大学研究生信息管理系统个人信息
登录南京大学研究生信息管理系统http://219.219.114.101/g_client/framework/login_admin.aspx，用户名：本人学号，密码：本人出生日期，点击左侧“个人信息”，选择个人基本信息，按要求填写完整。【特别提醒】：因制作英文毕业证书需要，以上第6项和第7项信息表中，请认真填写拼音姓名（若填写错误影响毕业后果自负），具体规则：1、姓在前、名在后，姓和名中间须有空格；2、姓和名的首字母必须大写，其余的字母一律小写、连写；3、复姓、双字名及多音节姓或名，字间既不空格也不用半字连接线；4、请注意前后鼻音、平翘舌音的区别。
例：1、单姓单字名：杨立 　 Yang Li

2、单姓双字名： 杨立成 　　 Yang Licheng

3、复姓单字名： 欧阳文 　　 Ouyang Wen

4、复姓双字名： 欧阳文武 　 Ouyang Wenwu

5、多音节姓与名：阿克达克·吾布力卡　 Akedake Wubulika

6、应加隔音符号名：李西安　　Li Xi’an
8、离校单：
上传论文。网址：lw.nju.edu.cn，密码：本人学号。携带论文、中文摘要、英文摘要的电子文档（要翻译好论文的英文题目），到安中楼八楼院资料室的机房上传论文（周一至周六8：30-21：30）。注：外网不能上传。请于2月25日前，将学校图书馆和商学院图书馆的欠书、欠款手续结清，如有住宿需办好退宿手续后再到房产科盖章。
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南京大学研究生毕业论文中文摘要首页用纸

毕业论文题目：                                                           

 MBA 专业    级


硕士生姓名：       

指导教师（姓名、职称）：            

（以下正文）

关键词： 
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                                   南京大学研究生离校手续单


         院（系）                     专业                        级     士研究生           请到下列有关单位办理手续：

		校图书馆

		院财务处（10楼）

		宿管办

		研究生院学位办

		院（系）图书馆（8楼）

		收回教学器材

		结清教材费用



		(在校图书馆一楼咨询台办理)



		

		详情见注4



		(交毕业论文及学位


申请材料)




		

		

		



		

		

		

		

		以上三项办清后，请院（系）办公室在此处盖章（12楼）







         注：1 毕业生户口迁移证由各院系按规定时间统一到保卫处领取（领取时间由保卫处通知）。


2 提前毕业的研究生到房产管理处（南园综合楼509室）办理离校登记。


3有助学贷款的学生离校前须与贷款经办银行签订还贷协议，毕业后及时还本付息，以免在银联留下信用污点。

4仙林校区的同学请去所在楼栋管理员处办理；鼓楼校区的同学请去南园宿管办102室办理。

             5 MBA同学可不予填写以下档案相关资料，个人档案随毕业证、学位证一同领取。

         ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

		为保证档案材料准确寄达，请认真填写右边各项内容。

		姓名

		接收单位名称

		接收档案部门及详细地址

		邮政编码



		

		

		

		

		





         注：离校手续单办完后交所在院（系），各院系凭办完的离校单发毕业证书、学位证书、寄档案。



